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1. INTRODUCAO

A Caixa Geral de Aposentacdes disponibiliza 0 envio de extractos mensais de “Descontos diversos em penses”
através de correio electrdnico.

Este extracto sera processado e enviado as Entidades no inicio do més seguinte ao do desconto nas pensdes.

No e-mail, a enviar pela CGA, serd anexado um ficheiro compactado e encriptado - extensdo ZIP (Winzip),
contendo dois ficheiros:

1. Extracto mensal e respectivos justificativos — extensdo PDF (Acrobat);

2. Ficheiro formatado para permitir tratamento informético, com a informacgéo do extracto e justificativo -
extensdo TXT (texto ASCII) ;

sendo que o primeiro corresponde a listagem actualmente enviada por correio.

Estes ficheiros serdo protegidos por criptografia e compactados (com recurso ao software WinZip), garante da
seguranca e facilidade na transmissao.

A estrutura dos ficheiros e o layout do ficheiro referido no ponto 2 anterior estdo descritos, respectivamente, no
capitulo 3 e 4 deste manual.
Para o efeito, a Entidade deverd comunicar & CGA, através de e-mail a enviar para o endereco cga@cqd.pt, 0s
seguintes elementos :

1. Cddigo e nome completo da entidade;

2. Nome e telefone do responsavel pela recepgao dos extractos;

3. NIF (nimero de identificacdo fiscal);

4. Endereco de e-mail para recepcdo deste tipo de extracto.
As normas de preenchimento deste e-mail estdo descritas no capitulo 2 deste manual.

Apos a recep¢do pela CGA desta comunicacdo, sera comunicado a Entidade, a chave de acesso ao ficheiro ZIP,
encriptado e compactado.

Nota : Os produtos de software utilizados estdo disponiveis, para download, no rodapé da pagina principal do sitio
da CGA na internet, www.cga.pt, através do link ‘Visualizagdo de Documentos’.
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2. SUBSCRICAO DO SERVICO DE ENVIO

A subscri¢do do servigo de envio, pela CGA, de extractos mensais de “Descontos diversos em pensfes” por correio
electronico, passa pela comunicacdo a CGA, através de e-mail a enviar para o endereco cga@cqd.pt, com as
seguintes normas de preenchimento :

e O ‘Assunto do e-mail' devera conter, unicamente, o texto
» Extractos de Descontos por e-mail - Subscrever
e O ‘Corpo do e-mail' devera conter, unicamente, quatro linhas com o seguinte contetdo:

18 linha -
» 0 texto ENTIDADE
» 0 codigo da entidade (6 posices, preenchidas com zeros a esquerda) entre os caracteres < e >
» 0 nome da entidade completo (unicamente para validacao) entre os caracteres < e >

22 linha -
> 0 texto RESPONSAVEL
» 0 nome do responsavel entre os caracteres < e >
» o telefone de contacto do responsavel entre os caracteres < e >

32 linha -
> otexto NIF
» 0 numero de identificagdo fiscal (com 9 posi¢des) entre os caracteres < e >

42 linha -
» 0 texto EMAIL
» o endereco de e-mail pretendido para recepcao dos extractos entre os caracteres < e >

Nota : Se escolher o link de subscricdo, para este tipo de extracto, na pégina deste servico, é aberto, no
computador, o programa de envio de correio electrénico, com a minuta, a qual deve ser completada, substituindo os
campos entre os caracteres < e >.

Exemplo do e-mail a enviar pela entidade com os seguintes elementos :

» codigo e nome . 1234 nome_completo_da_entidade
> nome e telefone do responsavel : nome_do_responsavel 219876543
> nif : 123456789

» e-mail . abcdef.ghi@xyz.pt
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Assunto do e-mail
Extractos de Descontos por e-mail - Subscrever

Corpo do e-mail

ENTIDADE<001234><....nome completo da entidade... >
RESPONSAVEL<nome_do_responsavel><219876543>
NIF<123456789>

EMAIL<abcdef.ghi@xyz.pt>
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3. ESTRUTURA DOS FICHEIROS A ENVIAR

Nome do ficheiro anexado ao e-mail a enviar :

AAAAMM_ DESC _EEEEEE.zip, em que :

e AAAAMM @  Més de Referéncia do extracto, no formato ano/més;
e DESC . texto fixo, correspondente ao tipo de extracto “Descontos”;
e EEEEEE . codigo da entidade, com 6 posicOes preenchidas com zeros a esquerda;

Nome do ficheiros acessiveis apds extraccdo do ficheiro anterior :
1. AAAAMM_DESC_EEEEEE_Extracto.pdf, correspondente a listagem do extracto e respectivos justificativos;

2. AAAAMM_DESC EEEEEE Ficheiro_Extracto.txt, correspondente ao ficheiro de texto (ASCII) formatado
para tratamento informatico.
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LAYOUT DO FICHEIRO DE TEXTO (ASCII)

Este ficheiro é composto por varios tipos de registo:

T|pq de Descritivo Conteldo
Registo
I Identificacdo da Entidade — 12 Linha do Ficheiro Identificagdo da_ entidade, tipo e més de extracto -
Chaves de registo a zeros
I Posicao de Conta - Detalhe Icfiggﬂgcagao da conta, totais a débito e crédito, valor do
I Posicdo de Conta - Totalizador Totais e contador dos registos tipo |l
1l Movimentos de Conta - Detalhe Identificacdo do movimento de conta, sinal e valor
1l Movimentos de Conta — Totalizador Totais e contador dos registos tipo |l
v Justificativo de Movimentos de Conta - Detalhe Identl_flcggao d(.) movimento no Aposentado ou
Pensionista , sinal e valor
v Justificativo de Movimentos de Conta — Totalizador Totais e contador dos registos tipo IV
] Contador de registos do ficheiro - Identificacdo da
IX Identificacdo da Entidade — Ultima Linha do Ficheiro | entidade, tipo e més de extracto - Chaves de registo a

noves

A chave de registo (16 posicdes), que determina univocamente cada um, € composta pelos quatro primeiros campos

Identificador Tipo de Registo — (1 posi¢ao)
Chave de Conta - Chave do Registo Il - (3 posi¢oes)

YV VYV

Chave de Movimento - Chave do Registo IIl - (3 posi¢Ges)
Chave de Justificativo — Chave do Registo IV ou Chave do Registo V - (9 posicdes)

Existe uma relagéo hierarquica entre os registos do tipo I, llle IV ou V :

> lregistotipoll >>>
> lregistotipo lll  >>>
ou, em alternativa,
1 registo tipo lll - >>>

1 ou mais registos do tipo Ill com a chave do registo I
1 ou mais registos do tipo IV com a chave do registo Il e a chave do registo IlI

1 ou mais registos do tipo V com a chave do registo Il e a chave do registo Il

Derivado da hierarquia, as chaves de nivel mais baixo relativamente ao registo em presenca, estdo preenchidas a
zeros. Nos totalizadores de registo as chaves de nivel mais baixo relativamente ao registo em presenga, estdo
preenchidas a noves.
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A relacdo seguinte apresenta todos os tipos de registo, 0 seu conteddo, o comprimento de registo, a composicao
dos campos chave e a ocorréncia de registos :

. - Chave
Tipo de iy Compri- | ldentficador Chave Clir Registo IV/ | Ocorréncia
. Descritivo mento | Tipo Registo Registo |l Registo Il .
FEYSD Registo | —1 posicdo | — 3 posicdes | — 3 posicdes i (e (R S
g posi¢ posi¢ PosI¢ — 9 posicdes
— . —ar
| Identlﬂcagao da Entidade — 12 Linha do 104 1 000 000 000000000 1
Ficheiro
Il | Posigdo de Conta - Detalhe 101 2 Sequencia 000 000000000 | 1 oumais
de 1a998
I Posicdo de Conta — Totalizador 62 2 999 999 999999999 1
. Sequencial | Sequencial L ou mais
11} Movimentos de Conta - Detalhe 108 3 000000000 por Conta
de 1a998 de 1a998
(Chave ll)
Il Movimentos de Conta — Totalizador 38 3 999 999 999999999 1
0,1ou
Justificativo de Movimentos de Conta Sequencial | Sequencial Sl mais por
WV (Descontos em Pensoes) - Detalhe R 4 de 1a998 de1a998 B2l bl
999999998 de Conta
(Chave IlI)
v Justificativo de Movmjentos de C_onta 33 4 999 999 999999999 1
(Descontos em Pensdes) — Totalizador
IX Identllflca.gao da Entidade — Ultima Linha 104 1 999 999 999999999 1
do Ficheiro

Notar que:

1. O valor dos movimentos justificativos do registo tipo IV tém sinal contrario (contra-partida) ao do
respectivo movimento de conta;
2. O contador no registo totalizador do tipo IX indica 0 nimero total de registos do ficheiro (incluindo
0s registos de tipo | e IX), enquanto que, nos outros registos totalizadores indica 0 nimero de
registos de detalhe do tipo respectivo.
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Nas tabelas seguintes é descrito o layout de cada tipo de registo, a nivel de detalhe e totalizador.

Tipoderegisto | (12Linha do Ficheiro) — I dentificacdo da Entidade

Descritivo Contetido / Formato Tipo Comprimento Posicoes
1. ldentificador do tipo de | Fixo‘l Numérico 1 1-1
registo

2. Chavedoregistoll Fixo ‘000’ Numérico 3 2-4

3. Chavedoregistolll Fixo ‘000’ Numérico 3 5-7

4. Chavedoregisto IV Fixo ‘000000000’ Numérico 9 8-16

5. Sind Fixo ‘+' (como separador campos) Caracter 1 17-17

6. Vaor Fixo 00000000000’ Numérico 11 1828

7. Tipo de Extracto Fixo ‘DESC’ Alfabético 4 29-32

8. Meésde Extracto AAAAMM Data 6 33-38

9. Cadigo daEntidade Preenchido ¢/ zeros a esquerda Numérico 6 39-44

10. Nome da Entidade Nome da Entidade Alfanumeérico 60 45-104

Tipoderegisto |1 (Detalhe) — Posicdo de Conta
Descritivo Contelido / Formato Tipo Comprimento Posicoes
1. Identificador do tipo de Fixo ‘2’ Numérico 1 1-1
registo

2. Chavedoregistolll Sequencial Numérico 3 2-4

3. Chavedo registo Il Fixo ‘000’ Numérico 3 5-7

4. Chavedoregisto IV Fixo ‘000000000’ Numérico 9 8-16

5. Sna Fixo ‘+" (como separador Caracter 1 17-17
campos)

6. Valor paraCrédito ¢/ 2 decimais Numérico 11 18-28

7. Sna Fixo ‘+" (como separador Caracter 1 29-29
campos)

8. Totd daContaaDébito c/ 2 decimais Numérico 11 30-40

9. Sina Fixo ‘+' (como separador Caracter 1 41-41
campos)

10. Total da Contaa Crédito ¢/ 2 decimais Numérico 11 42 -52

11. Conta Cadigo da Conta Alfanumérico 9 53-61

12. Nome da Conta Nome da Conta Alfanumeérico 40 62 —101
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Tipoderegisto |l (Totalizador) — Posi¢do de Conta

Descritivo Conteddo / Formato Tipo Comprimento Posicbes
1. Identificador do tipo de Fixo ‘2 Numérico 1 1-1
registo
2. Chavedoregistolll Fixo ‘999’ Numérico 3 2-4
3. Chavedo registo 1l Fixo ‘999’ Numérico 3 5-7
4. Chavedo registo IV Fixo ‘999999999 Numeérico 9 8-16
5. Sna Fixo ‘+" (como separador Caracter 1 17-17
campos)
6. Totd paraaGuia ¢/ 2 decimais Numérico 11 18-28
7. Sina Fixo ‘+' (como separador Caracter 1 29-29
campos)
8. Total dos Débitos ¢/ 2 decimais Numérico 11 30-40
9. Sna Fixo ‘+" (como separador Caracter 1 41-41
campos)
10. Total dos Créditos ¢/ 2 decimais Numeérico 11 42-52
11. Sina Fixo ‘+ Caracter 1 53-53
12. Tota registosdetalhe Tipo Il | Contador Numérico 9 54 - 62
Tipoderegisto Il (Detalhe) —Movimentos de Conta
Descritivo Conteudo / Formato Tipo Comprimento Posicbes
1. Identificador do tipo de Fixo‘3 Numérico 1 1-1
registo
2. Chavedoregistolll Chave do Registo |1 Numérico 3 2-4
3. Chavedo registo 11 Sequencia Numérico 3 5-7
4. Chavedo registo IV Fixo 000000000’ Numeérico 9 8-16
5. Sina do Valor do ‘+’ = Débito Caracter 1 17-17
Movimento ‘- = Crédito
6. Valor do Movimento ¢/ 2 decimais Numérico 11 18-28
7. Tipo de Fluxo Fixo ‘I’ = Intencéo Caracter 1 29-29
8. TipodeAccéo ‘C’ = Criagdo ano actual Caracter 2 30-31
‘CA’ = Criagdo anos anteriores
‘A’ = Anulagdo ano actua
‘AA’ = Anulagdo anos
anteriores
9. ReporteVdor ‘N’ = Normal Alfanumérico 2 32-33
‘R’ = Retroactivos
‘SN’ = Subsidio de Natal
‘14 = 14°Més
10. Tipo de Movimento Fixo a espacos. (Reservado) Alfanumérico 2 34-35
11. Mésde Referénciado AAAAMM Data 6 36-41
Movimento
12. DataValor do Movimento AAAAMMDD Data 8 42-49
13. Descritivo do Movimento Descritivo / Tipo de Movimento Alfanumérico 60 50-109
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Tipoderegisto I11 (Totalizador) — M ovimentos de Conta

Descritivo Conteudo / Formato Tipo Comprimento Posicoes
1. Identificador do tipo deregisto | Fixo‘3 Numérico 1 1-1
2. Chavedoregisto |l Fixo ‘999’ Numérico 3 2-4
3. Chavedoregisto Il1 Fixo ‘999’ Numérico 3 5-7
4. Chavedo registo IV Fixo 999999999’ Numérico 9 8-16
5. Sinal do Total de Movimentos | ‘+ = Débito Caracter 1 17-17
‘- = Crédito
6. Vaor Total de Movimentos ¢/ 2 decimais Numérico 11 18-28
7. Sina Fixo ‘+" (como separador Caracter 1 29-29
campos)
8. Tota registosdetalhe Tipo lIl | Contador Numérico 9 30-38
Tipoderegisto IV (Detalhe) - Justificativo de M ovimentos de Conta (Descontos em
pensoes)
Descritivo Contelido / Formato Tipo Comprimento PosicOes
1. Identificador do tipo de Fixo ‘4’ Numérico 1 1-1
registo
2. Chavedoregistolll Chave do Registo |1 Numérico 3 2-4
3. Chavedoregistolll Chave do Registo |11 Numérico 3 5-7
4. Chavedoregisto IV Sequencial Numérico 9 8-16
5. Sna ‘+' = Débito Caracter 1 17-17
‘- = Crédito
6. Valor do Movimento c/ 2 decimais Numérico 11 18-28
Justificativo
7. Descritivo do Movimento Alfanumeérico 40 29-68
Justificativo
8. Datalnicio Referéncia AAAAMMDD Numérico 8 6976
9. DataFim Referéncia AAAAMMDD Numérico 8 77-84
10. Data Nascimento AAAAMMDD Numérico 8 85—-92
11. Data Falecimento AAAAMMDD Numérico 8 93-100
12. Numero do Utente N° Aposentado ou Pensionista Numérico 7 101 -107
13. Sufixo do Utente ‘=00’ - se Aposentado Numérico 2 108 - 109
'>00" se Pensionista
14. Numero de Referéncia Preenchido quando aplicavel, Numérico 16 110-125
Externa sendo igual a zeros
15. Nome do Utente Nome Aposentado ou Pensionista | Alfanumérico 50 126 -175
16. Nome do Aposentado Se Utente Pensionista Nome do Alfanumérico 50 176 — 225
(Produtor) Aposentado sendo ndo-preenchido
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Tipoderegisto IV (Totalizador) - Justificativo de M ovimentos de Conta (Descontos em

pensoes)
Descritivo Conteudo / Formato Tipo Comprimento Posicoes

1. Identificador do tipo de Fixo ‘4 Numérico 1 1-1

registo
2. Chavedoregisto Il Fixo ‘999’ Numérico 3 2-4
3. Chavedoregistolll Fixo ‘999’ Numérico 3 5-7
4. Chavedo registo IV Fixo 999999999 Numeérico 9 8-16
5. Sina do Totd de ‘+" = Débito Caracter 1 17-17

Justificativos ‘- = Crédito
6. Valor Tota de Justificativos | ¢/ 2 decimais Numérico 11 18-28
7. Sina Fixo ‘+' (como separador Caracter 1 29-29

campos)

8. Total registos detalhe Tipo Contador Numérico 9 30-38

v

Tipo deregisto I X (Ultima Linha do Ficheir o) — Conclusio do Ficheiro
Descritivo Contetdo / Formato Tipo Comprimento Posicoes

1. Identificador do tipo de Fixo‘9' Numérico 1 1-1

registo
2. Chavedoregistoll Fixo ‘999’ Numérico 3 2-4
3. Chavedo registo Il Fixo ‘999’ Numérico 3 5-7
4. Chavedo registo IV Fixo 999999999’ Numérico 9 8-16
5. Sina Fixo ‘+' (como separador campos) Caracter 1 17-17
6. Total deregistosdo ficheiro, | Contador Numeérico 11 18-28

incluindo todos os Tipos
7. Tipo de Extracto Fixo ‘DESC’ Alfabético 4 29-32
8. MésdeExtracto AAAAMM Data 6 33-38
9. Cddigo da Entidade Preenchido ¢/ zeros a esquerda Numérico 6 39-44
10. Nome da Entidade Alfanumérico 60 45-104
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